TRUGNG CAO PANG Y KHOA HANQI  CONG HOA XA HQI1 CHU NGHIA VIET NAM
Pc 1yp - Ty do - Hygnh Phic

QUY CHE HOAT PONG
TRUNG TAM HUGNG NGHIEP VA HQP TAC QUOC TE
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 106/QD-CDYKHN ngay 30/8/2023 ciia
Hiéu trudng trudmg Cao ding Y khoa Ha N¢i)

Chuong I
QUY DINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi didu chinh, d6i twgng ap dung

1. Qui ché ndy quy dinh vé chirc ning nhiém vy, hinh thirc trién khai va c4c diéu kién bao
dam thye hién cong tic hudng va hop tic qubc té dé tr vén nghé nghiép, viéc 1am va hd
trg khoi nghiép cho sinh vién nha trudmg va ngudi lao d9ng theo qui dinh ciia Nha trudng
va phap luat.

2. Qui ché nay 4p dung trong nha trudng va céc t6 chirc va c4 nhéan c6 lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

Trong van ban ndy, céc tir ngit dudi day duge hiéu nhu sau:

1. Céng tdc tw van nghé nghiép, viéc lam trong cdc co s¢ gido dyc: La cac hoat dong
nhim h3 trg ngudi ho phat hién kha ning, ning khiéu ciia ban than dé dinh huéng hoc
tap, phat trién chuyén mén, nghé nghiép, viéc 1am phi hop véi ning lyc, s& thich, s&
truong, sirc khoe.

2. Céng tic hd trg khoi nghiép trong cdc co sé gido duc: La céc hoat djng nhim gidp
ngudi hoe tich lity kién thirc, k¥ ning dé thic ddy tr duy ddi m6i, sang tao hinh thanh céc
y tudng, gidi phap mdi tao gia tri cho ban than, gia dinh, cdng d?mg va xa hoi.

3. Ddi tdc: La cc co quan, don v, doanh nghiép, co s& gido dyc, co s sin xuat, td chirc,
c4 nhan c6 mbi quan hé va nhu cau hop tic véi Nha truomg dé dau tu, xay dung, cii tao
cong trinh, cung cép thiét bi, tai liéu, to chirc ddo tao, hd trg, phat trién dich vu phuc vu
cong thc tur vin nghé nghiép, viéc 1am va hé trg khéi nghiép.
Piéu 3. Nguyén tac thye hién

1. Viéc 4p dung qui ché nay bao dam phi hop vé6i nhan thic, trinh d¢ va dap img nhu ciu
ciia ngudi hoc dbi véi trinh d9 ddo tao va ndi dung tp trung vao pht trién nghé
nghiép,viéc 1am va khéi nghiép. )

2. Cong tac ddo tao, boi dudng kién thirc, k¥ ning, huan luyén khéi nghiép duge quy dinh
tai Qui ché nay phi hop v6i chuong trinh gido dyc, dio tao va khong lam thay d6i khung
thdri gian nim hoc cia Nha truong. . \

3. Khuyén khich x4 hoi héa trong cong tic tu van nghé nghiép, viéc 1am va hd trg khéi
nghiép theo ding quy dinh cia nha trudng va phap lujt.

ChwongIl
QUY CHE HOAT QNG

Dicu 4. Tén goi
- Tén tiéng viét: Trung tim Huéng nghiép va Hop tac quéc té
- Tén quéc té:
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- Dija diém viin phong Trung tam: TAng 6 tod nhd 267 Dutng Nggo Hdi - Ta Hiép -
Thanh tri = Ha N¢i.

- Dién thogi.

- Email

- Websit.

Pitu 5. Chire niing cia trung tim

1. Trung tdm c6 chirc niing tham muu cho nha trudmg vé dinh hudng hgp thc véi
céc trudng dai hoc, co s& gido dyc, cdc doanh nghi¢p trong va ngodi nude theo chirc
ning nhi¢m vy cia trung tim.

2. Chirc niing tir vén, giGi thigu viéc 1am cho sinh vién nh trudmg va ngudi lao djng
c6 nhu cAu:

- Cung cép thong tin thj truéng lao djng, nhu cu tuyén dyng va ngudn lao dong.

- T chirc céc sy kién viéc 1am nhu hdi chg, ngay hdi, giao luu vige 1am.

- Dio tao ning cao k¥ ning va nghiép vu cho ngudi lao dong.

- H5 trg doanh nghiép trong viéc quan ly va sir dung lao dgng.

3. Chic ning khdi nghiép:

- Cung cép cho sinh vién théng tin vé céc chuong trinh, chinh séch hd trg khoi
nghiép.

- Dio tao, bdi dudng va td chirc rén luyén cho sinh vién vén dyung cac kién thic, k¥
ning: Cong dan tich cyc, nhan thirc vé khéi nghiép, ddi méi sang to, cong nghé, chuyén
d6i s6, kién thirc khéi nghiép B tri ngudn luc, co s vat chét, tao moi trudng va khong
gian chung hd trg sinh vién khéi nghiép.

-~ Tuvin, h3 tro va két néi céc dy 4n khoi nghiép ciia sinh vién v6i cac Quy ho trg
khéi nghiép, céc dbi tac.

Piéu 6. Nhiém vu cu thé ciia trung tim .

1.  Hoat dong tir vin, gi6i thi¢u viéc 1am cho ngudi lao dgng, cung img va tuyeén lao
dong theo yéu cau ctia ngudi sir dung lao dng, bao gdm:

1.1.  Tu van lua chon cong viéc phi hop véi kha néng va nguyén vong; vé ki ning thi
tuyén; vé tu tao viéc 1am, tim viéc 1am trong nudce va ngoai nudce. Tu vén lya chon nghé,
trinh d¢ do tao, noi hoc phi hop véi kha ning va nguyén vong;Tu vén vé chinh séich,
phép luét lao dong cho ngudi lao dong, ngudi sir dung lao dong. Tu van viét CV, phong
vAn, xdy dung hé so. ‘

1.2.  Giéi thiéu ngudi lao dong can tim viéc 1am véi ngudi sir dung lao dong cn tuyén
lao dong; Cung tmg lao dong theo yéu cau ciia ngudi sir dung lao dong; Tuyén lao dong
thong qua thi tuyén dé lya chon nhitng ngudi da didu kién, d4p (mg yéu ciu clia ngudi sir
dung lao dong;Gi6i thiéu, cung tmg lao dong cho don vi, doanh nghiép dwgc cap phép
dwa ngudi lao dgng Viét Nam di lam viéc & nude ngoai theo hop ddng.

1.3. Thu thip, phan tich, dy béo va cung {mg thong tin thj truong lao dong, theo doi
tinh hinh tuyén dung va thong béo viéc 1am méi dén sinh vién va nudi lao dong.

1.4. Xay dyng va duy tri méi quan hé véi doanh nghiép: Trung tam lién két véi cac
doanh nghiép dé tao ra co héi thuc tép, tuyén dung va hop téc nghién ciru cho sinh
vién.

1.5. HB3 trg ngudi lao ddng trong trudmg hop chuyén tir nghé ndy sang nghé khéc, di
chuyén tir dia phuong ndy sang dia phuong khic, di chuyén ra nuéc ngoai lam viéc va
céc ho trg khéc theo quy dinh cua phép luat.
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1.6.  Tuyén truyn, phd bién chinh sach, php lujt v8 lao dong, vi¢c lam.

1.7.  Thyc hién cdc chuong trinh, dyr dn v& viée 1am.

1.8.  Thyc hién cde dich vy khdc theo quy dinh ctia phép lujt.

2. Hogt dong v& trién khai cong téc huéng nghip.

2.1  Téchirc tuyén truyén v& cdc hopt ddng ddi méi séng tgo, khéi nghiép cho sinh vién
théng qua hoat déng ddo tao, hoat ddng ngogi khéa, qua ti li¢u va cac phuong tign truyén
thong.

2.2 H3 trg, tao didu kién thanh 1dp céc cdu lac b) sinh vién nghién ctru khoa hoc, adi
méi sé.ng tao, khdi nghiép.

2.3 To chirc dio tao, tip huéin ning cao néing lyc tim kiém viéc 1am va d3o tao k¥ ning,
day nghé khéc theo quy dinh cia phép lujt: Xdy dyng chuong trinh do tao, chuyén aé
bdi dudng kién thirc, k§ ning khéi nghu;p cho sinh vwn theo huéng bét bujc hoic ty
chon. Glao duc, nang cao nhén thirc, truyén thy tinh thin khoi nghn;p cho sinh vién thong
qua trién khai “Tuén sinh hoat céng dan Hoc sinh, smh vién”. T6 chirc bdi dudng, dio
tao, rén luy¢n nang cao nhén thic, kién thire, k§ ning vé d8i méi sang tao, khoi nghu;p
cho sinh vién théng qua chwong trinh dao tao, nghién ciru tai llc;u, hoat d9ng ngoai khéa,
phuong tlt;n cong nghé thong tin, hoat dong phoi hep véi cac dbi téc. Trung tim tu vén
va cung cép cac khoa dio tao, bu01 hoi thao, hoat dong thyc hanh nhim nang cao k¥
ning mém cua sinh vién, bao gom k¥ ning glao tlep, ky néng lam viéc nhém, ky nang
lanh dao, quan ly thoi gian, va ky ndng giai quyét van dé. Trung tam dinh ky t6 chire
cac sy kién giao luu giita sinh vién va doanh nghi¢p d& sinh vién c6 co hdi tim hiéu vé
nhu cau cua th1 trucmg lao dong va m& rong mang ludi lién két.

Piéu 7. Co ciu tb chirc

Trung tdm do Hiéu truo'ng nha trudng ra quyet dmh thanh lap, can ci vao tinh cht,

dic diém hoat dong cu thé, khéi hrgng cong vige @& quyét dinh s6 lugng va tén ng cac
phong chuyén mén, phong phuc vu phdt hgp véi chirc ning, nhi¢ém vy dugce giao, co thé
¢6 nhung bd phén chinh sau:
- Ban quén ly: Ddm nhiém vai trd quan ly toan by hoat dong ciia Trung tam, l4p
k& hoach, diéu hanh va dua ra cic quyét dinh chién luqc
= Bo phan tir vén viéc lam: Chiu trich nhi¢ém tu vén, hé trg sinh vién trong viée
tim kiém viéc 1am, xay dung hd so, chudn bi phong vén va gidi thigu viée 1am phi hop
- Bo phan d6i ngoai va quan hé doanh nghlep Phu trach xay dung va duy tri mox
quan hé véi doanh nghiép, t6 chirc céc sy kién giao lwu v tao co hdi thye tip, tuyén
dung cho sinh vién.
- B0 phan dao tao ky ning mém: Té chuc cc khoa dio tao, budi hoi thao va hoat
dong thyc hanh nhim ning cao k¥ ning mém cho sinh vién.
- Bo phén truyen thong va quang cdo: Chiu trach nhiém x4y dyng chién dich
truyén thong, quing céo va thong tin cho sinh vién vé cic hoat dong ciia Trung tim.
- Nhian su ban du c6 3 thanh vién, trong d6 1 ngudi thudng trye va 2 ngudi khong
thudng tryc.

- Khi trung tdm phat trién va m& rong chirc ning s& xin y kién ciia Nha trudng dé
tang thém thanh vién theo qui dinh.

Piu 8. Quyén han ciia trung tim

1)Tham mwu cho Nha trudng ky két hop ddng dé thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai
Pidu 2.
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2) Khai théc théng tin v& lao dQng, viéc 1am va day nghé. ’
3) Phat hanh &n phdm va diing tai ban tin v& thong tin thi trudng lao ddng theo quy dinh

cia phdp lufit va Nha trudmg.

4) Trung tdm c6 thé sir dung céc kénh truyén théng nhu website, email, mang xa hji
cia Trudng dé phyc vy cong the tuyén sinh cho Trudmg va huéng nghi¢m cho sinh
vién..

5) Yéu cdu ngudi sit dung lao dong cung clp thong tin v& tinh trgng viéc 1am ciia ngudi
lao dong do Trung tdm gidi thi¢u hofic cung tmg lao dong.

6) Thu phi theo quy dinh cua phép lugt va Nha truong vé phi.

7) Ty chu vé tai chinh theo quy dinh ciia phép lujt va Nha trudng.

8) Tuyén dung, sit dung va quan Iy nhén sy va ngudi lao djng theo quy dinh ciia phép
lufit va Nha trudng.

Piéu 9. Quan h¢ cdng tic va lich 1am vige

- Trung tim 1 don vj sy nghiép tw chi tryc thugc Nha trudng quan ly.

- Trung t3m tuan thi Qui ché t chirc hoat dng, ndi qui 1am vigc cita Nha trudmg.
2 Trung tdm 1am viéc va theo git 1am vigc hanh chinh (8h/ngdy) cu thé nhu sau: Cac
ngdy trong tuin:Tir thir 2 dén thir 7: Budi sang tir 8h00 - 12h00, budi chiéu tir 13h00 -
17h00; Chu Nhat: Nghi.

. Chuonglll
TAI CHINH, TAI SAN

Piéu 10. Ngudn tai chinh
1. Thu tir hoat ddng dich vu dio tao theo quy dinh Nha truong va phap luat.
2. Thu tir hoat dong su nghiép, dich vu theo didu 5 Quy ché nay va quy dinh cia phap
luat.
3. Li dugce chia tir cac hoat dong su nghi€p, lién doanh, lién k&t; 14i tién giri ngén hang,
trai phiéu.
4. Kinh phi do nha trudmg, nha nuéc cap (néu ).
5. Ngudn vién trg, tai trg theo quy dinh nha trudng, cia phap luat.
6. Cac ngudn thu hgp phap khac theo quy dinh Nha trudng, cia phap lujt.
Piéu 11. Sir dung ngudn tai chinh
1. Chi thudng xuyén, bao gom:
a) Chi cho céc hoat dong dao tao; i _
b) Chi cho hoat dong san xuat, kinh doanh, dich vu cia truong ke ca chi thyc hién nghia
vu nop thué, chi phi tai sin cb dinh, quan 1y phi cho hoat djng cua Trung tdm, chi tra
von, tra 1i tién vay theo quy dinh Nha trudng, clia phép ludt, chi phuc vy cong téc thong
~ 7 tin, tuyén_truyén va céc hoat dong khéc cia Trung tdm. Doanh thu thuén sau thué trich
ndp % vé trudng theo thoa thuan. |
2. Chi khong thudng xuyén, bao gdm:
a) Chi vén d5i img thyc hién c4c du 4n theo quy dinh;
b) Chi thyc hién cac nhi€ém vy dot xuét dgc cp cb thdm quyén giao;
c) Chi d4u tr xay dung co sé vat chit, mua sém tai san, thiét bi; chi thuc hién cic dy 4n
d4u tu khéc theo nhu cau cia trung tim dugc Nha trudng phé duyét;
d) Chi cho céc hoat dong két néi, lién doanh, lién két;
d) Céc khoan chi khéc theo quy dinh cua phép luat.
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Ditu 12, Quin Iy va sir dyng i sin

1. Trung tdm qudn Iy va st dung tdi san theo quy dinh ciia Nha truémg va phép lujt déi
vgi tdi sdn cia Nha trudng giao hofic cho thué va céc tai sin khéc thuge s& hiru ciia nha
dau tr d& bao dam céc hogt djng.

2. Moi thanh vién trong Trung tAm ¢ tréch nhi¢m gitt gin, béo v§ tai sin cia Nha trudmg,
3. Hing néim, Trung tm phai td chire kidm k@, danh gid lai gié tr tdi san va thyc hizn ché
do béo cdo theo quy dinh cia phép luft. Chp hanh dly di cdc ché d tai chinh, ké toan,
kiém todn, thué, thgng ké va bio cdo dijnh ky; cong khai tai chinh theo quy dinh ciia phép
ludt.

Piéu 13. Chuyén nhwgng, gidi thé

1. Viéc giai thé, chuyén nhwong s& hitu phin diu tw ( néu c6) duge quy dinh trong quy
ché td chirc, hoat dong, quy ché tai chinh ndi by cua trudng, phit hgp véi cac quy dinh
nha truong cua phéap ludt ¢ lién quan.

2. Viée chuyén nhugng quyén so hiru von gép phai theo quy dinh ciia phép luft, céc quy
ché ciia nha trudng va bao dim sy dn dinh, phét trién ciia Nha trudng.

3. Trong trudng hop trudng bj giai thé, viée xir Iy vé tai chinh, tai sin dugc 4p dung theo
quy dinh cua phép luat.

) . Chwonglv =~
TRACH NHIEM CUA CACCO QUANTO CHUC, CA NHAN

Diéu 14. Trach nhiém ciia Nha truong va Trung tim

1. Thanh lap hoic kién toan don vi/bd phén thuc hién cong tac d& trién khai cac nhiém vy
theo quy dinh tai qui ché nay.

2. Nhan sy tham gia cong tic tu vin nghé nghiép, viéc lam va hd trg khéi nghiép dugce
hudng ché @9, chinh sich theo quy ché chi tiéu ndi bd, duge dao tao, bdi dudng vé chuyén
mén, nghiép vy, dugc tao didu kién d& tham gia cic chuong trinh tap hudn vé tu vn nghé
nghiép, viéc 1am va khai nghiép do céc co quan Trung wong, dia phuong td chirc. Quy
dinh chinh sach hd trg va béo né quyén lgi cho c4n b, giang vién huéng dan sinh vién
tham gia céc hoat dong khoi nghiép. ' y
3. Quy dinh chinh séch h3 trg cho sinh vién khi tham gia c4c hoat dong khoi nghiép va /
bao dam quyén cia sinh vién nhu ddi véi sinh vién tham gia nghién ctru khoa hoc.
4. Cung cAp cho sinh vién cic ti ligu, chwong trinh bdi dudng vé céc ky ning nghé
nghiép, viéc lam cho sinh vién. Cung cap cho can by quan ly, gidng vién, sinh vién cic
tai liéu vé khoi nghiép, doi moi sang tao.
5. Bio dam co s& Vit chat, trang thiét bi phyc vy hoat dong thwc hanh, khong gian sing
tao khéi nghiép, co s& wom tao doanh nghiép trong nha truong.
6. Sinh vién doat giai, c4n bd, giang vién hudng dan sinh vién doat giai tir khuyén khich
tr& 1én trong Cude thi hoc sinh, sinh vién véi ¥ tuong khoi nghiép do Téng cuc gido duc

nghé nghiép t6 chirc duge xem xét khen thudng va dugc huong céc chinh séch wu tién

theo quy dinh hi¢n hanh. . .

7. Phéi hop véi chc d6i tac phat trién chuong trinh boi dudng, dao tao k¥ ning khoi nghiép

cho giang vién, sinh vién; phéi hop thuwong mai héa ket qua nghién ciru, ding ky quyén

s& hiru tri tué, thanh 14p cac doanh nghiép khoi nghiép séng tao dya trén y tuong, du én

cta sinh vién va cc nhiém vu khic dugc quy dinh nay.
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8. So két, tdng két, bdo cdo dinh ky hojic dft xufit vé cong téc tu viin nghé nghiép, vifc
1am va hd trg sinh vién kh&i nghi¢p cia nha trudmg theo yéu cdu ctia co quan quén Iy cap
trén tryc tiép.

Didu 13. Trich nhi¢m cia cic ddi tic

1. Thye hién céc quy dinh cia Théng tu ndy va cdc quy dinh khéc cia phép lut c6 lién
quan.

2. Bio dim chit lugng cdc hopt dong khi tham gia phdi hp v6i trung tAm ciia Nha trudmg.
3. Bao dam an todn v& thé chét, tinh thin va céc quyén lgi hop phap cho ngudi hoce, ngudi
day trong qué trinh t§ chirc céc hoat dgng; bao dam quyén lgi bao hiém i ro cho ngudi
tham gia.

4. Quan Iy, luu giit h so td chirc hoat dong bao gdm: Chui truong, ké hoach, tai li¢u, danh
sach ngudi tham gia, hd so tii chinh theo quy dinh hi¢n hanh.

. ChuongV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 14. Dieu khoan chuyén tiép

1. Chu tjch hdi dong quan trj, Hiéu truéng nha trudng thyc hién Qui ché nay cho dén
khi két thic nhiém ky theo quyét dinh ciia Tong cuc trudong Tdng cuc Gido dyc nghé
nghiép hojc khi c6 thay d8i vé nhan sy giit chirc chi tich h¢i ddng quén tri, Hi¢u truéng.
2. K&t thuc nhiém ky, Hoi ddng quan trj nhiém ky ké tiép sé tiep tuc thuc hién theo
quy dinh tai Qui ché nay.

Diéu 15 . Hi¢u Iy thi hanh

1. Qui ché nay c6 hiéu lyc thi hianh ké tirngdy  thing nim 2023.

4. Trong qua trinh thyc hién, néu c6 vuéng méc, d& nghi phan 4nh cho Nha truong dé
thong nhét hudng din thyuc hién.

Noi nhan:

- TTr. HDQT (dé b/c);

- Ban giam hiéu (dé c/d);

- Phong, B mén, Trung tim (d t/h);
- Cong béo; Cong Thong tin;

- Luu: VT.
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