BO LAO DONG-THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DPANG Y KHOA HA NQI Dic l3p - Ty do -Hanh phiic
S6: 12b/QD-CDYKHN Ha Néi, ngay 01 thdng 03 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché hoat djng BY mon Y hgc Co s
Trudng Cao ding Y khoa Ha Noi

HIEU TRUGNG TRUGNG CAO PANG Y KHOA HA NOI

Can cir Quyét dinh s6 800/Qb-LDTBXH ngdy 12/7/2021 cia B§ Lao dong -

Thuong binh va X2 hoi vé viéc dbi tén Trudng Cao ding Y Ha Ndi I thanh Truong Cao
déng Y khoa Ha Ngi;

Can cir Thong tur sé 15/2021/T T-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cta B9 Lao djng
- Thuong binh va Xa hdi da ban hanh quy dinh vé Diéu 18 trudng cao ding;

Cén cir thong tu s6 07/2017/TT-BLDTBXH ngdy 10/03/2017 ctiia B Lao dong
— Thuong binh va X hdi quy dinh ché do 1am viéc ctia nha gido gido duc nghé nghiép.

Can cir thong tu s6 03/2018/TT-BLDTBXH ngay 15/06/2018 ciia B Lao dong

— Thuong binh va Xa hoi quy dinh tiéu chuin chirc danh nghé nghiép vién chirc chuyén
nganh gido duc nghé nghiép.

Cin ctr chirc ning, nhiém vu va quyén han cia Hiéu truong Nha trudng;
Xét d& nghi ciia Trudng phong Td chirc — Hanh Chinh.

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban he‘}nh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché hoat déng B¢ mén Y hoc
Co s6 Truwong Cao dang Y khoa Ha N¢i”.

Pidu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc tir ngay ky.

Piéu 3. Céc 6ng (bd) Trudéng B mon By moén Y hoc co s& va toan thé gidng
vién thuéc Bo mén Y hoc Co s& chiu tréch nhi¢m thyc hién quyét dinh nay./.

Noi nhin:
- Héi dong quan tri (dé blc);
- Ban gidm hiéu (4 d/h);

- Bd mén Khoa hoc Co ban (dé t/h);
- Luu: VT.
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QUI CHE
HOAT DONG CUA BO MON Y HQC CO SO

Bo mén Y hoc co s& tryre thude Ban Gidm higu va chju sy chi dao, diéu hanh
tryc tiép ctia Hiéu trudng va Ban Gidm Higu Trudng Cao Déng y khoa Ha ndi,
¢6 chirc ndng va nhiém vy sau:

I. Chirc niing, nhi¢ém vy ciia B mon
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1. Chju trach nhiém dao tao cdc mdn Y hgc co sd cho tat ca cdc doi tugng trong
ma nganh cham sdc strc khoe clia nha truong.

2. X4y dung chuong trinh chi tiét, ké hoach giang day, hoc tép phli hop véi
chuong trinh, k& hoach giéng day chung cta nha trudng.

3. T chitc bién soan gido trinh, gi4o 4n, cau hoi thi ty ludn, trdc nghiém mén
hoc, dénh gia két qua hoc tap, d€ xuat xdy dung ke hoach bb sung thiet bi day
hoc, thuc hanh, thyc tép.

4. Tham gia nghién ciru khoa hoc, viét cac chuyén dé khoa hoc, tham gia céc
hoi thao khoa hoc. D2 ra séang kién cai tién k§ thudt dé nang cao chét lugng
giang day.

5. Tham gia, phdi hop chit ché véi cdc bd mdn khéc d& bién soan gi4o trinh
giang day cho phu hop véi yéu cAu v& kién thirc cho céc dbi twgng do tao cua
nha trudng.

6. Quan ly tai san, trang thiét bi day hoc dugc nha trudng giao. Quén ly gido 4n,
cAu hoi va dap 4n cla gido vién giang day cdc mén hoc.
7. Tham gia c4c phong trdo thi dua clia nha trudng va cac t8 chirc doan thé.

8. Phéi hop véi céc don vi, doan thé thyc hién céc nhiém vu khéc khi dugc Ban
giam hiéu phén cong.

IIL. Chitc trach, nhiém vu cia Truwéng B6 mon y hoc co sé

Truéng bd mén Y hoc co s& 12 ngudi quan ly diéu hanh hoat dong ctia Bd

mon:

1. Chiu trich nhiém truéc Hiéu trudng va Ban gidm hiéu Nha trudng vé toan
b0 cac hoat dong ctia B mén, theo ddi, chi dao céc gidng vién ( Bao gom ca co
hiru va thinh gidng ) thuc hién ding ké hoach giang day cho céc doi tugng trong
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chuong trinh ddo tao ctia Nha truong. Tryc tiép tham gia giang day cac mén
ding vai kha ning vé chuyén mén dugc phin cong.

2. Xay dung ké hoach cong tac toan dién theo nhi¢m vy dao tao cia Nha
truong, ciia B§ mon. Té chirc phéi hgp cong tac véi cac B mon chuyén mon
khéc trong trudng nhimg ndi dung cong viée cd lién quan.

3. Xéy dyng va hoan thién ndi dung mdn hoc/ hoc phan, bién soan dé cuong
chi tiét, gido trinh, tai lidu dao tao va tai ligu tham khao, chuyén khao phu hqp
v6i ndi dung Nha trudng giao. Tham mu, dé xuét véi lanh dao nha trudng vé
khung chuong trinh, phd hop véi timg déi twgng hoc sinh, sinh vién.

4. Nghién ciru dbi méi phuong phép gidng day, to chirc kiém tra, d4nh gié két
qua hoc tip cta sinh vién theo qui dinh ciia Nha truong. Tham gia nghién clru
khoa hoc theo ké hoach dugc giao.

5. X4y dung k& hoach bdi dudng va phat trién déi ngii giang vién ciia B mén.

Quan Iy co s& vat chit trang thiét bi ctia B§ mén.

6.Tham gia cac hdi ddng theo qu1 dinh clia nha trudng, nhén xét danh gia,
mitc dd hoan thanh nhiém vu va ché d khen thudng, ky luét d6i véi giang vién
cua B6 mon.

7. Tham gia giao ban va thyc hi¢n ché d6 bdo céo theo qui dinh. Cling tham
gia cong tac tuyén sinh cla trudng.

IV. Chite trach, nhiém vu ciia gidng vién

Giang vién chju sy quén ly, phén cong nhiém vu gidng day va cong tac cia
trudng Bo mon.

1. Cong tac giang day: Phai chuén bi ddy dii cac ndi dung nhu soan gido 4n
xdy dung ké hoach giang day, chuan bi trang thiét bi, may méc... phuc vu cho
cong tic giang day moén hoc dugc phén cong.

2. Trong gi® 1én 16p 13 nguoi chyi trach nhigm cao nhét vé quan ly hoc sinh,
sinh vién, 14 nguoi truyén cam himg, nhiét huyet vé nghé nghiép cho sinh vién,

c6 trach nhiém gido duc cho sinh vién chap hanh nghi€ém ndi qui ciia nha truong

va phép luét ctia nha nude. Xir ly hodc phdi hop véi gido vién chi nhiém dé xur
ly sinh vién vi pham ndi quy trén 16p.

3. Giang vién giang day cac mon hoc duge phan cong phai ddm bao day di
cc diém kiém tra thudng xuyén ciing nhu diém dinh ky, cau hdi 6n tap sau khi
két thic mén hoc. Ghi chép diy du cac ndi dung giang day vao sb dau bai, s
tay gido vién.
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4. Trong qué trinh dgy thyre hanh phai thye hi¢n nghiém ché do va ndi qui
ctia phong thyc hanh / thi nghi¢m.

5. Tham gia chim bai thi hét hoc phin mén hoc duge phén cdng giang
day. Tham gia hoi, chim thi tét nghiép khi dugc méi.

6. Giang vién c6 trach nhiém ndp cho B mén b céu hdi 6n tap, dé thi va
dap 4n dé thi cho bd mén sau khi két thiic mén hoc. Tham gia bién soan gido
trinh, tai lidu giang day, gop y kién vé ndi dung chuong trinh mén hoc dugc
phén cong giang day.

7. Ngoai ra con phai tham gia va thyc hi¢n déy di sy phan cong céc cong
viéc khac. Tham gia nghién ctru d€ tai khoa hoc ma B mén va nha trudng giao.

8. Giang vién phai thudng xuyén tu hoc tap, tu nghién ciru dé nang cao
kién thirc chuyén mon nghiép vu nham néng cao chat lugng giang day, k¥ ning
thuc hanh dép Umg va&i yéu cau dao tao.

9. Ludn giir gin ph:fun chét, dao dirc, uy tin, danh dy cuia nha gido, guong
mau, yéu thuong, giip d& ton trong sinh vién, két hop chit ch& véi phy huynh
trong cong tc gido duc sinh vién. Doan két thwong yéu, gitp d& dong nghiép
trong cong téc cling nhu trong cudc song hang ngay.
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