BO LAO DPONG-THUONG BINH VA XA HOI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO PANG Y KHOA HA NQI Pjc Igp - Ty do -Hanh phiic
Sé: 12a/QD-CDYKHN Ha Noi, ngay 01 thang 03 ndm 2022
QUYLT PJNH

Ban hanh Quy ché hoat djng cia Phong Truyen thong va Tuyen sinh
Trudng Cao ding Y khoa Ha Nji

HIEU TRUGNG TRUGNG CAO DANG Y KHOA HA NQI

Cin ctr Thong tu s6 15/2021/TT- BLDTBXH ngay 21/10/2021 cia By Lao dong
- Thuong binh va X4 hi da ban hanh quy dinh vé Didu 18 truong cao déing;

Cin cir Quyét dinh sb 800/Qb- -LDTBXH ngdy 12/7/2021 ctia B Lao dong —
Thuong binh va X4 hoi vé viéc ddi tén Truong Cao ding Y Ha Noi I thanh Trudng Cao
‘ ding Y khoa Ha Noi;
Cin cir Quy ché td chirc va hoat dong ciia Trudng Cao déng Y khoa Ha Noi;
Cin ctr chirc niing, nhiém vu va quyén han cia Hiéu truéng Nha trudng;
Xét dé nghi cua Trudng phong Td chie — Hanh Chinh.

QUYKLT PINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat déng cua ciia Phong
Phong Truyén thong va T uyén sinh Truong Cao déing Y khoa Ha N§i”.

Pidu 2. Quyét dinh ndy c6 hi¢u lyc tir ngdy ky.

Pidu 3. C4c ong (ba) Truong Phong TCHC va Dam béo chét luong va toan
thé nhan vién vién thudc ctia Phong TCHC va Dam bao chét lugng chiu trach nhiém

thuc hién quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Hoi dong quan tri (de blc);
- Ban gidm hi¢u (dé a/m);
- B6 m6n Khoa hoc Co ban (dé t/h);
- Luu: VT.
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BSCKIT Nguyén Hong Hai
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BOQ LAO PONG-THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO PANG Y KHOA HA NOI Djc 1gp - Ty do -Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG CUA PHONG TRUYEN THONG
VA TUYEN SINH TRUONG CAO PANG Y KHOA HA NQI

(Ban hanh kém theo quyét dinh so: 1 2a/QD-CDYKHN ngay 01 thang 3 ndm 2022
ctia Hi¢u truong Trieong Cao dang Y khoa Ha N§i)

. Chwong 1
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 1: Quy djnh chung

Phong Truyén thong va Tuyén sinh 13 don vi chirc ning tryc thuc Trudmg Cao
ding Y Khoa Ha Ndi, moi hoat dong cua phong theo chirc néng, nhi¢ém vu dugc giao
trong Quy ché hoat dong cia Trudng Cao déng Y Khoa Ha Ngi va cic van ban phap
lugt vé cdng téc gido duc, dao tao nghé nghiép trong hé théng gido duc quéc dan.

Diéu 2. Chlrc nang

vu khac do Ban Giam hiéu phan cong.

Piéu 3. Nhigm vu
) 1. Tham muu xay dung va ban hanh céc vén ban quan ly (quy dinh, huéng dan,
ké hoach, ...) vé& hoat dong truyén thong, tuyén sinh ciia Nha trudng:
2. T4 chirc thuc hién va kiém tra, bdo cdo viéc thyuc hién cac nhiém vu:
a. Hoat dong truyén thong:

- Tim kiém, thu nhan, bién tap thong tin, hinh anh tr cac don vi, by phin Nha
trudng dang tai 1én trang Website, Facebook.

- Cung cfip thong tin, hinh anh ra bén ngoai cho céc co quan truyén thong khi
duoc sy dong y cia Hiéu trudng.

- T chue, quan 1)’(, duy tri cac cong cu hd trg, thong tin, hinh anh lién quan dén
hoat dong thong tin, truyén thong.

- X4y dung ké hoach, tdng két ké hoach va thyc hién chirc nang béo cdo két qua
hoat ddng thong tin, truyén théng dinh ky, dot Xuat.

- Thyc hién cac nhiém vy khac khi duge Hi¢u trudng phan cong.
a. Hoat déng truyén sinh:

- Xdy dung ké hoach tuyén sinh ph hop véi quy dinh ciia cic co quan quén 1y
nha nuéce va chién luge phat trién cia Nha trudng theo timg giai doan.

- Ph01 hop v6i cac don vi xdy dyng Pé 4n tuyén sinh trinh Hiéu trudng phé duyét;
T chirc trién khai D& 4n tuyén sinh dat sb luvgng va chét lwong theo ké hoach.

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Lip ké hoach tu vén va ph(‘n hgp véi cic phdng, bd mdn, trung tdm td chire thye
hién t6t ké hogch tuyén sinh da dé ra,

- Xdy dyng ké hogch va td chirc tfip hufin céng the tuycn sinh cho cén bg, gido

vién, nguoi lao dong trong Trudng va ddi ngll tham gia tu véin tuyén sinh hang nim: cén
b{ tu vin; chuyén vién; cdng tac vién HSSV...

- D& xuéit va thyc hién chi tiéu tuyén sinh cdc h¢ cia Nha trudmg theo vin ban
huéng dén cua céc clp.

- M& rong hop téc, lién két véi cac don vj ngodi trudng nhim tiép can, thu hut
ngudn dir ligu tuyén sinh.

- T4 chirc tlep nhén hd so du tuyén, phdi hgp véi Phbng DPao tao va Cong tdc Hoc
sinh sinh vién d& t& chirc xét tuyén theo ding quy dinh vé cong téc tuyén sinh doB Lao
dong, Thuong binh va X hdi ban hanh,

- Chudn bj d3y di h so hanh chinh, dy kién diém chuén trinh Hoi dong tuyén
sinh xét duyét, luu trit ho so dim bao an todn, thuan ti¢n viéc tra clru.

- Chii dong lién két véi cac truorng trong he théng gido duc qudc dan; trung tdm

dao tao; gido duc thudng xuyén va gido dyc nghe nghiép; cac Truong trung hoc phé
thong, tuyén truyén phdi hop lién két cong tic tuyén sinh.

- Lap béo cdo vé cdng téc tuyén sinh theo quy dinh cia Bo Lao dng, Thuong
binh va X4 hdi, S& Lao dong — Thuong binh va X4 hoi va co quan c6 thim quyén.

- Thudng truc Hoi ddng tuyén sinh ciia Nha truong.

- Chu tri td chirc Hoi nghj tuyen sinh hang ndm, tdng hop béo cdo két qua va dé
xuit phuong huéng bién phép tuyén sinh cho nam tiép theo.

- La déu méi lién két véi cac dbi tac, don vi 1am cong téc tuyén sinh va dao tao
ngoai trudng

. Chuong 2
TO CHUC VA QUAN LY

Pidu 4. Co cdu td chire

- Phong Phong Truyén thong va Tuyén sinh c6 01 Trudng phong va sé lugng
can bd, gido vién, ngudi lao déng chuyén trach theo d& nghi ctia Trudng phong.

- Truéng phong (juqc b6 nhiém hodic mién nhiém theo quy ché té chirc va hoat
dong cia Truong Cao dang Y khoa Ha Noi.

— Trong nhimg trudng hop cén thiét, phong ¢é thé huy dong cén b, gido vién,
ngudi lao dong Nha trudng tham gia hoat dong ctia phong.

Didu 5. Hoat dong ciia phong theo nguyén tic

- Trudng phong cd tréach nhlem t6 chirc va diéu hanh hoat dong chung cong téc
ciia phong va chiju trach nhiém vé két qua cong téc ciia phong trudc Ban Gidm hi¢u Nha
trudng; Dé xuat nhén sy va cdc b phén tryc thugc phbng (néu cén thlet) dé trién khai

nhiém vu tuyén sinh véi lanh dao Trudng; Xay dung k& hoach phat trién ddi ngii cdn
bg, cong tac vién thudc phong.

- T4 chirc hoat dong ciia Phong Truyen thong va Tuyén sinh thyc hién theo quy
dinh chung ciia Nha nuée, cac quy ché, ché do quy dinh cia Trudong Trung cdp Thu do.
2

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

- Phong Phong Truyén thong va Tuyén sinh ¢6 tréch nhi¢m xdy dyng phuong 4n
hoat ddng va co ché tai chinh trinh Hi¢u trudng, Hoi ddng Quén trj duyét dé thyc hién.
* Phéi hop:

Phong Truyén thong - Tuyén sinh c6 tréch nhi¢m phdi hgp chat ché véi céc
phong, bo mén trung tim trong Nha trudng dé t chirc thyc hién tét cac nhi¢m vy dugc

giao.
Chuong 3
PIEU KHOAN THI HANH

Pidu 6. Diéu khodn thi hanh.
Quy ché ndy gdm 3 chuong, 5 diéu c6 hi¢u lyc thyc hién ké tir ngay ky.

Truéng phong Truyén théng va Tuyén sinh; Trudng cdc phong, khoa, b mén,
trung tAm va toan thé cén bg, gido vién, nhan vién trong Nha trudong cd trach nhiém thi
hanh quy ch¢ nay.

Viéc sira ddi, bd sung quy ché nay céin cir vao tinh hinh thyc té do Hi¢u trudng
xem xét, quyét dinh./.
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