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BO LAO DONG-THUONG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HOFCHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG Y KHOA HA NOI Diclip - Tu du “dllh phm

S6: 28./QD-CDYKIIN Ha Noi, ngay 25 thang 4 ndm 2022

QUYET DINH
Ban hanh Quy ché hoat dgng B mon Khoa hge Coban
Truomg Cao diang Y khoa Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG CAO DPANG Y KHOA HA NOI

Can cir Quyét dinh 56 800/OD-LDTBXH ngay 12/7/2021 cua Bg Lao dong -
Thiwong binh va Xa hoi vé viée doi tén Truong Cao dang ¥ Ha Néi I thanh Truong
Cao dang Y khoa Ha Ngi;

Can ctr Thong ne s6 15/2021/TT- BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua Bg Lao dong
- Thiong binh va Xa héi da ban hanh quy dinh vé Diéu I¢ triwong cao dang;

Can cir Thong tur 6 07/2017/TT-BLDTBXH ngay 10/3/2017 cua Bé Lao dong -
Thicong binh va Xa héi quy dinh ché di lam viée ciia nha gido gido duc nghé nghiép;

Cé ctr Thong ne s6 03/2018/TT-BLDXH ngay 15/6/2018 cua Bo Lac « ‘ong -
Thiwong b.1h va Xa hoi quy dinh tiéu chuan chirc danh nghé nghiép vién chirc < lnyén
nganh giao duc 110/u nghiép;

Can cir chire nang, nhiém vu va quy én han cia Hiéu truong Triong Cao dang

Y Khoa Hc: Noi;
X¢ét dé nghi cua Truong phong T chirc — Hanh Chinh.

QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché hoat dong Bé mén Khoa

hoc Co ban Truong Cao dang Y khoa Ha Ngi”.
Piéu 2. Quyét dinh nay ¢ hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Cdc ong (ba) Truong B mon Khoa hoc Co ban va toan thé giang vién
thuoc Bo mon Khoa hoc Co ban chiu trach nhi¢m thyc hién quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Hoi df)no quan tri (dé b/c):
- Ban giam hiéu (dé d/h);
- B mén Khoa hoc Co ban (dé t/h);
- Luu: VT.




BQ LAO DONG-THUGNG BINH VA XA HOl  CONG HOA XA HOI CHU NG HiA VIET NAM
TRUONG CAO DANG Y KHOA HA NOI Djc 1gp - Tur do -Hanh phic

QUY CHE HOAT DONG BO MON KHOA ll()C CO BAN
T RUONG CAO DANG Y KHOA HA NOI
(Ban hanh kém theo quyét dinh 50, 1,39 /OD- CDYKHN ngay 25 thang 4 nam 2022
cua Hiéu triwong Truwong Cao dum; Y khoa Ha Noi)

Chuong 1
CHU'C NANG NHIEM VU CUA BO MON

Piéu 1. Chire niing

Bo mon Khoa hoe Co ban truc thue Ban giam hl&,u Nha truomg, ¢6 chirc nang
thuc hién nhi¢ém vu giang day duge Nha truong giao vé cac mon: Gido duc Chinh tri.
€ Gido duc Phap ludt, Gido duc Qudc phong — An ninh. Gido duc Thé chét. Tin hoc va [udn
gido duc cong dan, hoc sinh sinh vién. Phéi hop vai cac bd mén va cac phong chire nang
trong Nha truong tham muu dé xudt véi Ban gidm hi¢u Nha truong lam tot cong tac quan
Iv. 16 chire trién khai thue hién cong téc dao tao va tich cuc tham gia nghién ctru khoa hoc
va cac hoat dong khoa hoc cdng nghé cua Nha truong, xdy dung Bo mon vimg manh toan

dién.

Piéu 2. Nhiém vy
1. Thuc hién tét ké hoach giang day va chiu trach nhi¢ém trudc Hi¢u truong vé /\
chuong trinh ndi dung. thoi gian, chat lugng Dao tao cac mon hoc Nha truong giao. (hap Vs Tn‘

~

hanh nghi¢m quy ché, quy dinh cua B Lao dong — Thuong binh va Xa hgi. Nha truong/

vé cong tac gido duc dao tao.
2. Td chirc xdy dung, ddi méi va hoan thién nodi dung, chuong trinh, moén hoc.

Thudng xuyén cap nhat nhimg kién thire, tri thirc va nhig thong tin mai vao giang day
dé nang cao chat luong dao tao. Tién hanh bién soan, chinh stra gido trinh va tai li¢u luu
hanh ndi bd cho cdc mon hoc con dang str dung sach gido khoa cua BO.

3. Trién khai cdc hoat dong nghién ciru khoa hoc, cong nghé; cii tién sang kién
kinh nghiém nhim ning cao chét lugng gido duc, dao tao va trinh d§ chuyén mon nghiép
vu. Quan ly, bao quan st dung co s vat chét, trang thiét bi day va hoc theo phuong
cham: Hiéu qua, an toan, tiét kiém.

4. Thuong xuyén doi méi phuong phap va hinh thire t6 chire day hoc theo hudéng
phat huy tinh tich cuc, chu dong, sing tao, phat trién nang lyc ty hoc va ty rén luyén ning
luc nghé nghiép cua hoc sinh dé dat muc tiéu day hoc.

5. Lam tot cong téc quan ly, gido duc va_ boi dudng doi ngii giang vién trong T
Bo mon vé : Vé pham chit, dao durc, 16i séng; vé nang luc chuyén mon va phuong phap
su pham. Héng nam, <0 ké hoach to chtic cho giang vién ding ky thue hién ndi dung cic
tiéu chuan, tiéu chi vé nghi¢p vu su pham cuia gidng vién trung cap chuyén nghi¢p.



6. Tham gia tich cyc cac hoat dong chung cua Nha truomg; phoi hgp vai cac phong
chire nang va to by mon trong Nha trudomg t6 chire quan ly, gido duc hoc sinh sinh vién o
truong va thue (dp tai bénh vign.

7. Lam tot cong tac so két, tong két, rat kinh nghi¢m, biéu duong kip thisi nhimg
giang vién ¢6 thanh tich tiéu bi¢u trong giang day; bdo céo 1én trén ding quy dinh.

Chuong 2
CHUC TRACH, NHIEM Vu CUA TRUONG BQ MON
. VA CAC GIANG Vth TRONG TO BQ MON
Diéu 3. Chire trach, nhiém vu cia to truong

1. Chiu trach nhiém trude Hi¢u truong Nha truong vé toan b hoat dong cua Bo
mon. Theo doi chi dago B mon va cdc giang vién thyc hi¢n dang ]\L hoach giang day cho
cdc ddi tuong trong chuong trinh dio tao ciia Nha truong. Tryc tiép giang day mon hoc
dugc phan cong.

2. Ldp chuong trinh cong tac hing nam, hoc ky. hing quy va hing thang; chi dao.
quan l\ diéu hanh va kiém tra qua trinh giang day cua B mon va cdc giang vién theo (7
dung quy ché, quy dinh hién hanh.

3. Duy tri chiit ché ché do theo doi. dénh gia chit lugng giang vién: che do du gio.
b:nh giang cho giang vién trong B mon it nhat 01 lan/giang vién trong gt nam hoc.

4. Xay dung va tri¢én khai hoat ddng nghién ctru khoa hoc trong B mon theo su
chi dao cua Ban gidm hi¢u Nha truong nhim ning cao chit lugng dao tao va trinh d¢

chuyén mén cua ting giang vién trong B mon.

5. Phoéi hgp va xdy dung moi quan hé chat ché gitra B mon Khoa hoe Co ban voi
cac b mon khac va cde phong chure niang trong Nha truong.

Dieu 4. Chire triach nhiém vu cua gidng vién:

. Nam chdc chuong trinh, ké hoach bai giang chi tiét mén hoc duge phﬁn cong
giang day. Thyuc hién ddy du nghiém tic quy trinh giang day: Chuén bi bai giang: thuc
hanh giang: danh gid két qua hoc tdp ding quy ché, quy dinh.

2. Khi dugc phin cong giang day, giang vién chuan bj gido dn theo mdu quy dinh f )
chung. théng qua Truong B mon va ndp cho Truong B mdn sau khi da giang xong mon
hoc.

3. Trong gio Ién I6p. giang vién la ngum chiu trich nhi¢m cao nhat vé vige quan ly
hoc sinh sinh vién, bao dam ndi dung, thoi gian va céc van dé khac lién quan dén noi
dung bai giang. Co trach nhiém gido duc dao dic, hudéng nghi¢p, trit ty an todn giao
thong, phong chono t¢ nan xd hgi...thong qua gio day trén 16p (theo dic trung tirg man,
tirng bai va tinh hudng cu thé). Xir ly hoiic phdi hop vai gido vién chi nhi¢m dé xir Iy hoe
sinh vi pham noi quy trén lop.

4. Sau gitr 1én 16p, giang vién phai ghi du céc ni dung co lién quan dén mon day
vao so 1én 16p nhu: Tén bai, danh sich hoc sinh sinh vién c6 mdt, ving mit: ¢6 Iy do,
khong 1y do (ghi rd ho va tén)....theo danh sach trong s trén 16p.



- 3 GldnL vién giang day cidc mon hoe phai bao dam du ciac diém kiém tra llm(mg
xuyén, kiém tra dinh ky theo quy dinh; Giang vién dugce phdn cong chim bai thi hét mon,
ndp bai da chim va danh sich diém thi theo s6 phich vé By mon cham nhét 14 sau 10
ngay, dé Bo mon ndp vé¢ phong Dao tao chim nhit la sau 12 ngay ké tir ngay nhén bai
thi.

6. Giang vién ¢o trach nhi¢ém ndp cdc tai li¢u g glan;, day cho B mon sau bubi giang
cudi ciing ctia mon hoc: Gido dn, by cau hoi on tip; két qua diém kiém tra thuong xuyén
va dinh ky: danh sdch hoc sinh sinh vién khong du tu cich thi.

7. Giang vién ty ren luyén dao dic, boi dudng chuyén mén nghi¢p vu dé ning cao
chit lugng hi¢u qua gido duc, giang day. Tich cyc tham gia cdc budi th glang du gio.
binh giang do B mén va Nha truong 16 chire. Co ké hoach hoc lap phin dau thyc hién
ndi dung cdc tiéu chudn, tiéu chi vé nghi¢p vy su pham cua giang vién bic cao ding.

8. Lhap hanh su phan cong va thue hi¢n diy du nhiém vy cia ngudi giang vién
theo quy ChL chuyén mon va quy dinh cia Nha Truong, Chip hanh nghiém phap ludt,
kién quyét chonn nhirng bi¢u hién be phai, mat doan két, vi pham ky cuong, nén nép
trong Nha trudng

9. Gitr gin plmm chit, uy tin, danh dyr cta nha gido: guong mau truéce hoc sinh sinh
vién; thuong yéu, ton trong hoc sinh sinh vién; déi xir cong b.ma vai hoc sinh sinh vién.
Tan trong gitp do dong nghiép: ton trong, hop tac va gitp do phu huynh trong cong tac
gizo duc hoc sinh sinh vién.

10. Tan dung thoi gian dé tu hoc tap nang cao trinh d ve moi mat. Thuc hién
nghiém tic quy dinh vé cim hat thude trong Nha truong; khong udng rugu bia trude khi
1én 16p va Kkhi lam viéc.

Chuong 3
CHE PO LAM VIEC, HQP BQ MON
Diéu 5. Ché do lam viéc
I. Hing thang, giang vién bao cdo véi T Bo mon két qua giang day, bién soan tai
li¢u, gido an, du gio, binh giang...c6 ddnh gid nhirng mt da lam duqc chua lam dugc: d r
kién lw hoach trong thang tgi. Thoi gian bdo cdo vao ngay thir 6 tuan cudi thang.

2. Hing thang, cin ck ké hoach cong tac cua Nha truong, Truong Bo mon chudn b\\
noi duna dé sinh hoat Bo mon trién khai ndi dung hop dinh ky sau khi Nha truong giag <\
ban thang. iOA | X-»

Bo mon thyc hién ché do thong tin, bdo cdo qua cédc hinh thie: hi y, hop B mibn /<" ‘
va thong tin bing van ban, Zalo...Thdng tin, bdo cdo phai bio dam chinh xdc, day duc\‘ /
trung thyc va kip thoi.

Piéu 6. Ché do hop Bd méon

I. Hop Bo mén mdi thang 01 ldn vao chlcu ngdy thar 3 tudn diu thang, sau ngdy
giao ban Nha truémg; trong truong hgp khong lo chire hop to dugc thi chuyé én sang ngay
ké tiép. Trong trudmg hgp phat sinh cdc van dé can thiét thi hop bét thuong, T4 truong sé
thong bao dén cac giang vién trong B mon.

2. Noi dung cugc hop: Danh gm hoat dong trong thang, x¢t thi dua thing. Giang
vién lrong truomg hop ving mét phai xin phép va phai ¢fip nht ndi dung thye hi¢n.
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Chuong 4
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 7: Té chire thye hién

Quy ché nay ¢6 hi¢u lye thi hanh ké tir ngdy ky quyél dinh ban hanh. Giang vicn
thuge Bo mon Khoa hoe Co ban, cic b phin chirc nang lién quan c¢6 trach nhi¢m thuc
hién Quy ché nay. Trong qua trinh thue hién néu cd nhan, don vj truc thude truong phat
hi¢n ¢6 vn d& phdt sinh, cn diéu chinh cho phi hgp véi cée quy dinh hién hanh cia Nha
nude va thye té hoat dong cua Truong thi bio cdo, Ban giam hi¢u Nha truong dé xem xét
bo sung. stra doi Kip thoi/.




