BO LAO DONG-THUGNG BINH VA XA HOI  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG CAO DANG Y KHOA HA NOI Dic lap - Ty do -Hanh phic
S6: 120/QD-CDYKHN Ha Ngi, ngay 01 thang 03 ndm 2022
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché hoat djng cia Phong Cong tic HSSV
Truong Cao dang Y khoa Ha Noi

HIEU TRUONG TRUONG CAO DANG Y KHOA HA NOI

Can cir Thong tu s6 15/2021/TT-BLDTBXH ngay 21/10/2021 cua B¢ Lao dong
- Thuong binh va Xa héi da ban hanh quy dinh vé Diéu I¢ trudng cao ding;

. Can ctr Quyét dinh ) SOQ/QD-LDTBXH ngay 12/7/2021 cua B Lao dong -
@ Thuong binh va Xa hoi ve vige doi tén Truong Cao ding Y Ha Noi I thanh Truong Cao
dang Y khoa Ha Ni;

Cin ctr Quy ché 16 chire va hoat dong cta Trudong Cao ding Y khoa Ha Noi:
Can ctr chire nang, nhi¢m vy va quyén han cia Hiéu truong Nha truong:
Xét dé nghj ctia Truéng phong T chirc — Hanh Chinh.

QUYET DINH:

Diéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh ndy “Quy ché hoat dgng ciia ciia Cong
tac HSSV Trieong Cao dang Y khoa Ha Négi".

Diéu 2. Quyét dinh nay cé hiéu luc tir ngay ky.
Didu 3. Céc dng (ba) Truéng Phong Quan tri -Cong tac HSSV va toan thé nhin

¢ vién vién thudc ciia Phong Quan trj -Cong tac HSSV chiu trach nhi¢m thue hi¢n quyét
dinh nay./.
Noi nhan: i
- Héi dong quan tri_(dé b/c);
- Ban gidm hiéu (d¢ d/h);

- Bd mon Khoa hoc Co ban (dé th);
- Luu: VT.




BO LAO DONG-THUGNG BINH VA XA HOl  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG CAO DANG Y KHOA HA NOI Dic lip - Ty do -Hanh phic

QUY CHE HOAT PONG CUA PHONG CONG TAC HSSV
TRUONG CAO PANG Y KHOA HA NOQI

(Ban hanh kém theo quyét dinh s6: 12a/QP-CDYKHN ngay 01 thang 3 nam 2022
cua Hiéu truong Truong Cao dang Y khoa Ha Néi)

Chwong 1
CHU'C NANG NHIEM VU
Piéu 1. Chire niing

Chu tri, phdi hgp véi cdc Phong chirc ning, céc Khoa, B mén tham muru, gidp/ = "1
Higu truéng trong viée td chire, trién khai thuc hién Cong téc quéan ly HSSV trong véo | ca0

ngodi trudng. \; Y K
\4)\_HA

Diéu 2. Nhiém vy N\ O3
\\,\

T4 chire, trién khai cdng tac quan ly hoc sinh, sinh vién (HSSV) theo dung cic
quy dinh ctia Nha nudc, cia Nganh va ciia Nha truong. Cu thé la:

1. T4 chire tiép nhan thi sinh tring tuyen vao hoc theo qui dinh cua B§ Lao dong-
Thuong binh va Xa hdi va Nha truong; sap xep bé tri vao cac 16p HSSV; chi dinh Ban
cén sy 16p HSSV 1am thoi (16p truong, 16p phd) trong thoi gian dau khoa hoc; 1am thé
cho HSSV.

2. Théng ke, tong hop di liéu va quan ly hé so cia HSSV, huéng din hoan thién
danh muc ho so theo quy dinh cia Nha nude.

3. Phan cong gido vién chi nhiém cic 16p trong Nha truong

4. Giai quyét cac cong viéc hanh chinh c6 lién quan cho HSSV.

5. Theo doi, danh gid y thic hoc tép, rén luyén cia HSSV; phan loai, xép loai
HSSV cudi méi hoc ky hodc nam hoc, khod hoc; t6 chirc thi dua, khen thuéng cho tap
thé va ca nhan HSSV dat thanh tich cao trong hoc tap va rén luyén; xur ly ky luat déi voi
HSSV vi pham quy ché, ndi quy.

6. T6 chirc "Tuén sinh hoat cong dan - HSSV" dau khoa, ddu nam va cudi khéa
hoc.

7. T chirc thuc hién cac ché do chinh sach ctia Nha nude qui dinh ddi voi HSSV
vé hoc bdng, trg cip xa hdi, bao hiém va céc ché do khac c6 lién quan dén HSSV.

8. Phéi hop vé6i Ban quan 1i khu ndi tri (khu nha & xa hoi), cac cap chinh quyén
dia phuong noi truong déng quan ly HSSV ndi, ng0a1 tri; xdy dung ké hoach dam bao
an ninh chinh tri, trat ty an toan xa hoi, giai quyét kip thoi cdc vu viée ¢6 lién quan dén
HSSV.

9..Tc") chtre trién khai cong tac gido duc tu tudng chinh tri, dao dirc, 16i séng cho
HSSV: t6 chirc cho HSSV tham gia cdc hoat dong van hod, vin ngh¢ va cac hoat dong
ngoai gitr 1én 16p khac; to chire doi thoai dinh ky gitra Hi¢u trudng nha truong voi HSSV.

10. Theo doi cong tac phat trién Dang trong HSSV; tao diéu kién thudn lgi cho
HSSV tham gia t6 chirc Pang, cic doan thé trong truong; phdi hop véi Poan TNCS Ho
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Chi Minh, Hi Sinh vién va cdc td chire chinh trj — xa hoi khéc ¢6 lién quan trong céc
hoat ddng phong trao ctia HSSV, tao diéu kién cho HSSV ¢6 mdi truémg rén luyén, phin
dau.

11.Td chire tr vin hoc tap, nghé nghi¢p, vi¢c lam cho HSSV.

12. Tu van phap ly, tim ly, xa hji cho HSSV; tuyén truyén, phd bién, gi4o duc
phap ludt vé an toan giao thong, phong chdng toi phdm ma tay, mai dam, HIV/AIDS va
cac hoat dong khdc ¢6 lién quan dén HSSV; huéng ddn HSSV chip hanh phap luit va
ndi qui, qui ché.

Chuong 2
CHUC TRACH, NHIEM VU CUA TRUONG PHONG
VA NHIEM VU CUA NHAN VIEN

Diéu 3. Chirc trich, nhiém vy ciia Truéng phong

1. Chju trach nhiém trude Hiéu trudng vé toan bd cac hoat dong cua Phong; t6
chire thuc hi¢n Quy ché hoat dong cua phong, phan cong nhi¢m vu cho cac thanh vién,
kiém tra, don déc viée thue hién nhiém vu cla ca nhan trong phong.

Xay dung ké hoach cong tac toan dién trén co s& chirc ning, nhiém vu cua
phong. To chirc phéi hgp cong tic voi cdc don vi trong va ngoai truong ¢ nhimg ndi
dung cong vi¢ce ¢o lién quan.

3. Cdp nhdt cdc vin ban quy dinh, hudng din cia Bo nganh vé quan Iy hoc sinh;
cdc ché d9 chinh sach lién quan dén ngudi hoc; tham muu dé xudt Ban Giam hi¢u ban
hanh céc quy dinh, huéng din vé quan ly hoc HSSV trong Nha truong theo céc quy dinh
hi¢n hanh.

4. Tham gia cac Hoi dong theo quy dinh cua Nha trucmg, tham gia y kién vai
Thuong true Hoi dong Khen thudong — ky luat Nha truong ddi v6i nhan vién thuge phong
quan ly, ddi véi hoec HSSV trong truomg.

5. Thuc hién ché do bao cdo Ién trén theo quy dinh.

Diéu 4. Chirc trach nhiém vu ciia nhén vién

1. Thuc hién tt cac nhiém vu chuyén mén dugc giao. Thuong xuyén ddi méi
phuong phap lam viéc, gop phan nang cao chat lugng, hiéu qua cong tac ciia don vi.

2. Chu dong nghién ciru, tham muu vé linh vuc chuyén mén dugc phin cong theo
doi, cdc cong viéc dugce giao theo chirc nang, nhiém vu. Xay dung ké hoach hoat dong

cua ca nhan, thuong xuyén tu kiém tra, bdo cdo viée thuc hién cong viée duge giao,
cung cap cac thong tin kip thoi theo yéu cau cua lanh dao phong.

3. Chju trach nhiém trude Truong phong vé ¥ kién dé xgat, tién do, chét luong,
hiéu qua cua tirng cong viéc dugc giao. Truong hop khong thé hoan thanh nhiém vy,
phai cdo cédo Trudng phong ngay sau khi nhan nhiém vu dugc giao.

4. Quan ly, cp phat quan 4o cong tac cho HSSV cac 16p theo quy dinh.

5. Phéi hop chit ché véi cdc BO mon trong viéc quan ly co g vit chét VAt tu,

vit liéu cac phong thyc hanh; phdi hop v6i Phong Tai chinh - Ké toan dé cdp phat quan
4o cong tac cho HSSV va thanh quyét toan tai chinh theo quy dinh.



6. Hoan thanh cdc cong tac khac do Nha trudmg va ldnh dao phong giao.
Chuong 3
NGUYEN TAC LAM VIEC, QUAN HE CONG TAC, KHEN THUONG
VA KY LUAT

Diéu 5. Nguyén tic lam vigc

1. Phong lam vige dudi sy quan ly va diéu hanh truc tiép cta Truong phong Moi
hoat dong cia Phong déu phai tudn thu quy dinh cta phap luat, Quy dinh vé tb chirc va
hoat dong cua truong Cao ding Y khoa Ha Noi, an quy, quy ché cua Nha truémg. Cén
bd, nhan vién thudc Phong phai xir ly va giai quyét cong viéc dang chirc nang, nhi¢m

vu dugc giao theo sy phan cong cta Truong phong, pham vi trich nhi¢m va nhimg quy
dinh hién hanh cua Nha nudc va cia nha truong.

2. Truéng phong chiju trach nhi¢m truée Hi¢u truong vé moi nhiém vu dugc giao  _

cua Phong. O
Lanh dao phong thao ludn vé chuong trinh, ké hoach cong téc clia don vi va phan G \Z\
cong cdng viée cho cédc can b, nhan vién. ‘xo

Tudn thu trinh ty, thu tuc va thoi han giai quyét cong viéc theo dang quy dinh NP2y /
chuorno trinh, ké hoach lich 1am viéc cta Nha trudng va ctia Phong, trir truong hop dot.
xuét hodc c¢6 yéu cau khac cua Hiéu truéng.

3. Phét huy nang lyc va s¢ trudng cua cén b0, nhan vién, dé cao sy phéi hgp cong
tac, trao ddi thong tin trong giai quyét cong viée va trong moi hoat dong theo chirc ning,
nhiém vu, quyén han duge quy dinh va ding phép ludt.

4. Bao dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong cua
Phong.

5. Nhimg cdng viée c6 lién quan dén nhiéu bd phan, nhung trong qua trinh lam
viéc con ¢6 vin dé chua théng nhét thi Truéng phong la ngudi ra quyét dinh cudi clng.

Diéu 6. Quan hé cong tic

Thuc hién theo su chi dao truc tiép ctia Hiéu trudng va Pho hiéu truong phu
trach cong tac HSSV.

Quan h¢ gilra Phong véi cac don vi khic trong nha trudng la quan hé ngang cép
va dugc thuc hién theo Quy ché td chirc, hoat dong ciia Trudong Cao ding Y khoa Ha
Noi.

Diéu 7. Khen thwong va ky luit

1. Khen thuéng

Cin cir viéc thuc hién nhiém vu dugc giao, Phong Cong tac HSSV xét va dé nghi
Thuong truc Hoi dong thi dua khen thudng cta Nha truong hodc dé nghi cp trén khen
thudng cho nhimg cé nhén, tip thé c6 thanh tich xuét sic trong viéc thyuc hién nhiém vu.

2. Ky luat

Déi v6i nhitng ca nhan khong hoan thanh nhi¢m vu hogic vi pham ky ludt theo
quy dinh cua Nha truong, Phong Cong tic HSSV xem xét, aé nghi Hoi dong ky ludt nha
truomg xur ly theo quy dinh



Chuwong 4
DPIEU KHOAN THI HANH

Diéu 8: T4 chirc thyc hién ;

Quy ché nay c¢6 hi¢u lyc thi hanh ké tir ngay ky quy¢t dinh ban hanh.

Phong Cong tac hoc sinh, cic ca nhan, don vj lién quan c6 trach nhiém thyc hi¢n

; Quy ché nay. Trong qua trinh thue hi¢n, néu ¢6 van dé phat sinh, Cong tac HSSV

tong hop bdo cdo trinh Higu truong bd sung, stra d6i cho phu hgp véi tinh hinh thuc té
cua nha truomg va cac quy dinh hién hanhy/.




